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Valtion matkustussaanto, matkahallinto
ja matkustuksen ohjaus

I Valtion matkustussaanto ja sen soveltamismadraykset

Talla kirjeella annetaan matkakustannusten korvaamisesta tehdyn virka- ja tydehtosopi-
muksen (jaljempana valtion matkustussaanto) soveltamismaaradykset, jotka on esitetty
kunkin sopimusmadarayksen yhteydessa. Sopimus ja soveltamismaaraykset ovat liitteena.

I Matkahallinto ja matkustuksen ohjaus

1 Matkahallinnon jarjestaminen virastoissa

Ministerio ja virasto vastaavat omalta osaltaan matkustuksen ja sen hallinnoinnin ohjauk-
sesta valtionhallinnon yhteisten sadanndsten ja linjausten asettamissa puitteissa.

Ministeriot
Valtioneuvoston kanslia on antanut 18.4.2019 matkustusohjeen VNK/2200/31/2018, joka
on voimassa 13.5.2019 lukien toistaiseksi.

Valtioneuvoston matkustusohje koskee kaikkia ministerididen matkamaarayksen perus-
teella tehtavia koti- ja ulkomaanmatkoja. Ohjeen ulkopuolelle on rajattu ulkomaantoimin-
not, Suomen edustustoja ulkomailla ohjeistaa ulkoministerio.

Valtioneuvoston matkustusohje taydentaa, selventdd, noudattaa ja kokoaa yhteen virka-
matkustamisesta annettuja sdaantoja ja ohjeita. Valtioneuvoston matkustusohjeen tavoit-
teena on luoda ministeridihin yhdenmukaiset kdytannot ja auttaa ministeridita muo-
dostamaan yhdenmukaiset tulkinnat kaikille ministerion matkamaarayksella tai muulla
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toimeksiannolla matkustaville virkamiehille tai tyontekijoille, ministeridsta rijppumatta.
Nain voidaan taata tasapuolinen kohtelu kaikille matkustajille ja samalla tukea valtion
matkustusstrategian tavoitetta taloudellisesta, turvallisesta, yhtendisesta ja ymparistovas-
tuullisesta virkamatkustamisesta.

Virastot

Virastojohdon vastuulla on organisoida viraston tarpeita palveleva matkahallinto, jonka
tehtdavana on tarjota sujuvia palveluita kayttdjille ja tuottaa tietoa johdon paatoksentekoa
varten. Matkahallinnon vastuutahojen rooli on keskeinen heiddn vastatessaan yleensa kay-
tannodssa matkahallinnon toimeenpanosta ja kehittamisesta seka matkustuksen konserni-
palveluiden ja tyovalineiden kayttamisen koordinoimisesta virastoissa. Matkahallinnolla on
kiinteat yhteydet seka talous- etta henkildstohallintoon, hankintatoimeen ja ICT:hen.

Virkamatkojen luonne vaihtelee virastokohtaisesti ja edellyttaa virastoilta yleensa tarkem-
paa omaa ohjeistusta, esim. etaneuvottelulaitteiden ja vuokra-ajoneuvojen kaytosta ja ko-
kousten jarjestamisesta.

Muutettaessa tyota tai tydoloja koskevia toimintatapoja on huolehdittava myos siitd, etta
noudatetaan voimassaolevia yhteistoimintamenettelya koskevia sopimuksia, sddannoksia
ja maarayksia.

Valtion talous- ja henkildstohallinnon palvelukeskus Palkeet vastaa virastojen matka-
hallinnon tukena yhteisen matkanhallintaprosessin ja raportoinnin kehittamisesta seka
yhteisen matkanhallintajarjestelman palvelutuotannosta, ohjeistuksesta ja tuesta kirjan-
pitoyksikaille.

2 Valtion matkustussaannon saantelyn ja soveltamisalan rajat

Valtion matkustussaanté on virka- ja tydehtosopimuksena sitova, mutta se ei sddntele
tyhjentdvasti valtion virastojen matkustuksen jarjestamista tai matkahallinnon ohjausta.
Valtion matkustussaannon lisaksi matkahallinnossa on noudatettavana matkustukseen liit-
tyen myds mm. verotusta, hankintatoimea ja taloushallintoa ohjaavaa saantelya ja muuta
virastokohtaista ohjeistusta.

Valtion matkustussadanndn soveltaminen virka- ja tydehtosopimuksena on liséksi rajoitettu
sovellettavaksi suoraan vain valtion virkamiesten virkamatkojen ja oppikurssien seka tyon-
tekijoiden vastaavien matkojen matkakustannusten korvaukseen. Ndin ollen sekd muut
kuin sanotut matkat etta muille kuin valtion henkildstélle korvattavat matkat jaavat sopi-
muksen soveltamisalan ulkopuolelle, ellei toisin ole erikseen sovittu, saddetty tai paatetty.
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Tallaisia matkoja voivat olla esim. tydnantajan kustantamat virkistysmatkat tai ulkopuoli-
selle luennoitsijalle korvattavat matkat.

3 Kustannusten korvausten veronalaisuus

Valtion matkustussadannon nojalla kustannusten korvauksena suoritettavat maksut ovat
padosin tuloverolaissa tarkoitettua verotonta tuloa. Poikkeuksia ovat kuitenkin tyonteki-
joiden matka-ajan palkka ja virkamiehen matkapdivakorvaus, jotka eivat ole kustannusten
korvauksia, vaan luonteeltaan veronalaista tuloa. Verohallinto on myos maaritellyt passin
hankkimisesta aiheutuvan korvauksen veronalaiseksi tuloksi. Lisaksi Verohallinto on teh-
nyt linjauksia korvattavien matkakustannusten verollisuudesta mm. toissijaisen tyopaikan
tapauksissa.

Verohallinto on antanut syventavat ohjeet tydmatkakustannusten korvauksista, minka li-
saksi se tekee vuosittain paatoksen verovapaista matkakustannusten korvauksista. Ohjeet
ja paatokset 10ytyvat Verohallinnon www-sivuilta osoitteesta: www.vero fi.

Epaselvissa tilanteissa korvausten veronalaisuudesta ja ennakkoperinndsta voi kysya lisatie-
toja Verohallinnosta, yhteystiedot |6ytyvat osoitteesta: www.vero.fi/yhteystiedot tai http://
www.vero.fi/fi-FI/Tietoa_Verohallinnosta/Yhteystiedot/Palvelunumerot ("Tydnantajat -
ennakkoperintd”).

4 Matkustuksen hankinnat

Virkamatkustukseen liittyy mm. majoitus- ja matkustuspalveluiden hankintojen jarjestami-
nen, jossa tulee ottaa huomioon paitsi valtion matkustussaanto, myos hankintalain maa-
raykset (Laki julkisista hankinnoista 29.12.2016/1397), valtiokonsernin hankintastrategian
periaatteet, keskitettya kilpailuttamista valtiolla koskevat saanndkset ja viraston vahvis-
tama hankintaohje. Huomattakoon myds, etta valtion matkustussadanndssa ei ole vuoden
2014 alusta lukien enaa sovittu koti- eika ulkomaan hotellikorvausten yldrajoja, mutta
majoitusliikkeiden tai hotellien valintaa ohjaavat kuitenkin edelleen samat yleiset matkan
tekotapaa ohjaavat sdannot kuin ennen muutosta.

Hankintojen osalta on erityisesti huomattava, etta siltd osin kuin talousarviolain 22 a §:ssa
seka sen perusteella annetuissa asetuksessa ja valtiovarainministerion maarayksessa tietty
hankinta on maaratty valtiolla keskitetysti kilpailutettavaksi, virastot ja laitokset ovat vel-
voitettuja hankkimaan ao. matkustuspalvelut ja muut matkahallinnon ratkaisut tai tyo-
valineet valtion yhteishankintayksikké Hansel Oy:n keskitetysti kilpailuttamia sopimuksia
kayttden.


http://www.vero.fi
http://www.vero.fi/yhteystiedot
http://www.vero.fi/fi-FI/Tietoa_Verohallinnosta/Yhteystiedot/Palvelunumerot
http://www.vero.fi/fi-FI/Tietoa_Verohallinnosta/Yhteystiedot/Palvelunumerot
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Matkahallinnon osalta keskitetysti kilpailutettavaksi on maaratty:

— Kotimaan ja ulkomaan lentokuljetuspalvelut
— Matkatoimistopalvelut
— Maksamisratkaisu

Valtio on vuoden 2018 alusta lukien luopunut virkamiesten ja valtion tyontekijoéiden ulko-
maanmatkojen matkavakuutusten hankkimisesta ulkopuoliselta vakuutusyhtiélta. Valtion
virkamiesten ja tyontekijoiden ulkomaanmatkoilla sattuneiden vahinkojen korvaamisesta
vastaa jatkossa Valtiokonttori.

Valtion hankintastrategian mukaisesti myds muiden matkustuspalveluiden seka matkahal-
linnan tietojarjestelmien ja tyévdlineiden hankintoja tehtdessa virastojen ja laitosten tulee
hyddyntaa mahdollisimman kattavasti valtionhallinnolle keskitetysti kilpailutettuja sopi-
muksia, eika niiden tule ryhtya hankintojen paallekkaisiin kilpailutuksiin.

Valtionhallinnon hankintatoimesta lisdtietoja 16ytyy VM:n www-sivuilta osoitteesta:
http://vm .fi/hankinnat.

Hansel on kilpailuttanut matkahallinnon alalla seuraavat kaytettavissa olevat yhteishan-
kinta- ja yhteistyosopimukset:

— Ulkomaan majoituspalvelut

— Huoltolentopalvelut

— Kotimaan junamatkustuspalvelut

— Kotimaan majoituspalvelut (hotellimajoitus- ja pitkaaikaismajoitus-
palvelut)

— Kotimaan kokouspaikat

— Laivamatkustuspalvelut

— Matkatoimistopalvelut

— Reittilennot

— Tilauslentopalvelut

— Maksamisratkaisu

— Autonvuokraus- ja minileasingpalvelut

— Tilausajopalvelut

— Videoneuvottelupalvelut

Lisatietoja puitejarjestelyista |0ytyy yhteishankintayksikké Hansel Oy:n verkkosivuilta:
https://www.hansel.fi/yhteishankinnat/.
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5 Palvelussuhteen ehdot virkamatkalla

Valtion matkustussaanndén mukaisilla korvauksilla korvataan virkamatkasta johtuvia erityi-
sid lisdkustannuksia. Muiden palvelussuhteen ehtojen soveltuminen ei yleensa ole riippu-
vainen siitd, tehdaanko tyota virkapaikalla vai jossain muualla. Néin ollen esim. virkamat-
kan tarkoitukseen liittyvaa tydskentelya arvioidaan ja korvataan siten kuin valtion virka- ja
tydehtosopimuksessa tydajoista tai virastojen virka- ja tydehtosopimuksissa on sovittu.

6 Matkustusturvallisuus

Virkamatkalle I1ahdettdessa on kiinnitettava huomiota matkustukseen liittyviin yleisiin
turvallisuusohjeisiin. Matkalle lahtiessa matkustajan on tarkistettava, ettd matkustusdoku-
mentit ovat kunnossa, passi voimassa riittavan ajan ja tutustuttava ja noudatettava viras-
ton antamia matkustus- ja tietoturvallisuusohjeita.

Ulkomaille suuntautuvien virkamatkojen kohdalla tulee my®s tutustua ulkoministerion
matkustustiedotteisiin. Niissa annetaan matkustuksen kannalta merkityksellista tietoa
kohdemaasta ja kerrotaan asioista ja tapahtumista, joilla voi olla merkitystd matkustustur-
vallisuudelle. Ulkoministerio julkaisee edustustojensa hankkimaan tietoon pohjautuvia
matkustustiedotteita lahinna niista maista, joissa sijaitsee Suomen edustusto tai joista ne
muuten pystyvat hankkimaan luotettavaa tietoa. Muista maista tietoa tarvitsevat voivat
tutustua muiden valtioiden tiedotteisiin tai ottaa yhteytta ulkoministerion konsuliyksik-
koon. Uusimmat matkustustiedotteet voi myds tilata tekstiviestind matkapuhelimeen.

Ulkoministerion matkustustiedotteet, tarkemmat tiedot mobiilipalveluista seka Matkailu-
turvallisuuden neuvottelukunnan laatimat matkaturvallisuusohjeet 16ytyvat osoitteesta:
http://formin finland.fi/palvelut/matkustus. Niitd voi soveltaa seka tydhon etta vapaa-
aikaan liittyvaan matkustukseen.

1
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Valtion virka- ja tyoehtosopimus
matkakustannusten korvaamisesta
29.10.2019

Valtiovarainministerion, Julkisalan koulutettujen neuvottelujarjesté JUKO ry:n, Julkisten
ja hyvinvointialojen liitto JHL ry:n ja Palkansaajajarjesto Pardia ry:n' valilld 9.3.2018 tehty
virka- ja tydehtosopimus matkakustannusten korvaamisesta.?

Valtiovarainministerioé antaa matkakustannusten korvaamisesta tehdyn valtion virka- ja
tyoehtosopimuksen soveltamisohjeet kunkin sopimusmadrayksen yhteydessa esitettyjen
soveltamisohjeiden mukaisesti.

1§
Soveltamisala ja korvausten toissijaisuus

Naita maarayksia sovelletaan kotimaassa ja ulkomailla tehtyjen valtion virkamiesten virka-
matkojen ja tyontekijoiden matkojen (jaljempana myds virkamatka) matkakustannusten
korvaamiseen, ellei muualla ole toisin sdadetty, maaratty tai sovittu.

Virkamiehelle tai tyontekijalle, jolla on oikeus saada tehtdvan suorittamisesta matkakus-
tannusten korvauksia tehtavan suorittamista pyytaneelta toimeksiantajalta, suoritetaan
matkamadrayksen antajan varoista matkakustannusten korvauksia vain silta osin kuin
toimeksiantajan maksamat korvaukset ovat ndiden maaraysten mukaisia korvauksia
pienemmat.

1 1.1.2019 lukien Ammattiliitto Pro.

2 Sopimus on voimassa 31.3.2020. Pdivdrahat, ateriakorvaus ja kilometrikorvaukset vuodelle 2020 on sovittu
29.10.2019 allekirjoitetulla tarkentavalla virka- ja tydehtosopimuksella ja ovat voimassa 31.12.2020 saakka. Vuoden
2021 tarkistuksista sovitaan erikseen.
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Soveltamisohje:

Jdljempdnd tarkoitetaan virkamatkalla myds tyésopimussuhteessa olevien niitd vastaa-
via korvattavia matkoja.

Matkakustannusten korvaamisessa sovellettavien mddirdysten ja ohjeiden soveltami-
salaa arvioitaessa tulee ensisijaisesti ottaa huomioon matkamddirdyksen antajaorgani-
saation soveltamat mddrdykset.

28§
Matkakustannukset

Matkakustannuksina pidetadn niita ylimaardisia menoja, joita asianomaisella on ollut vir-
kamatkan johdosta.

Virkamatkasta maksetaan ndiden sopimusmaardysten mukaisesti matkakustannusten
korvauksena matkustamiskustannusten korvausta, paivarahaa, ateriakorvausta, majoittu-
mis- tai hotellikorvausta ja ydmatkarahaa seka oppikurssien ajalta kurssipdivarahaa. Lisaksi
maksetaan erdita erilliskorvauksia.

Sopimusmaarayksiin sisaltyvat myos tyontekijoiden matka-ajan palkkaa koskevat maksu-
perusteet ja virkamiesten matkapaivakorvaus.

3§
Virkamatkan kasite

Matkakustannusten korvaukseen oikeuttavaksi matkaksi katsotaan sellainen esimiehen
madrayksesta tehtdava matka, jonka virkamies tekee virkatehtavien hoitamista varten vir-
kapaikan ulkopuolelle ja tyontekija tyotehtavien hoitamista varten tyopaikan ulkopuolelle
(jaljempana virkamatka).

Virkamatkana ei pidetd tydmatkaa asianomaisen asunnolta tai sitd vastaavalta paikalta
(jaljempadna asunto) virka- tai tyopaikalle ja takaisin.

Virka- tai tyopaikalla tarkoitetaan asianomaisen kiinteda toimipaikkaa, jossa han tydsken-

telee, tai mikali hanella ei tyon luonteen vuoksi ole kiintedd toimipaikkaa, sitd vastaavaa
paikkaa.

13
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Huomautus:

Virkamiehelld on virkapaikka ja tydntekijdlld tyésopimuksessa sovittu tyépaikka.

Soveltamisohje:

Matkamddrdys tarvitaan aina ja se voi olla séihkéisesti tehty. Mddrdys virkamatkan
tekemiseen voi perustua esimiehen erikseen antamaan kehotukseen, noudatettavaan
tyojdrjestykseen, johtosdcdntéon tai muuhun pysyvdismdcdrdykseen taikka tydsopimus-
suhteisten osalta sopimukseen.

Virkamatkaksi katsotaan myds menomatka, joka aiheutuu siirrosta uudelle sijoituspaik-
kakunnalle.

Matkamdicdrdyksen antajalle on annettava tiedot matkan tarkoituksesta ja toteutus-
tavasta sekd virkamatkasta aiheutuvien kustannusten ja mahdollisen matkaennakon
perusteista.

Virka- ja tydtehtdvien hoidon vaatimus sulkee pois ne matkat, joiden varsinaisena tar-
koituksena ei ole kyseisten tehtdvien hoitaminen. Téllaisia matkoja ovat esimerkiksi
loma- ja virkistysmatkat sekd yhdistetyt loma- ja virkamatkat. Loman yhdistdminen vir-
kamatkaan ilman erityistd syytd ei ole sallittua.

Pdcdisddnndstd poiketen virkamiehen, jonka virkapaikka on ulkomailla, on mahdollista
yhdistdd enintddn kolmen pdivin lomamatka Suomeen suuntautuvan virkamatkan yh-
teyteen omien asioiden hoitamista varten.

Virkapaikan ja tyopaikan kasitteet ja virkapaikan siirtaminen

Virka- tai tyépaikalla tarkoitetaan asianomaisen kiintedd toimipaikkaa, jossa hdn
tydskentelee tai mikdli hénelld tyén luonteen vuoksi ei ole kiintedé toimipaikkaa, sitd
vastaavaa paikkaa. Jokaisella virkamiehelld ja tyontekijdlld on sédnnén mukaan virka-
paikka tai tydpaikka, rakennus, jossa tai josta kdsin hdn hoitaa tehtdvdnsd. Téallaisena
paikkana voidaan pitdd paikkaa, jossa hdn suorittaa toimistotehtdvdit, josta hén hakee
tyomddirdykset, sdilyttdd tydssd kdyttdmdnsd asusteet, tydvdlineet ja laitteet tai jo-
tain muuta mainittuja paikkoja vastaavaa, tehtdvien hoidon kannalta merkityksellisté
paikkaa. Ellei virkamiehelld tai tyontekijélld tyén liikkuvuuden johdosta voitaisi katsoa
olevan edelld tarkoitettua paikkaa, hdnen virkapaikakseen tai tydpaikakseen voidaan
katsoa héinen asuntonsa tai muu kiinted paikka.

Virantoimituspaikalla tarkoitetaan paikkaa, jonne virkamies on mddrditty virka-
paikaltaan hoitamaan virkaansa kuuluvia tai hdnelle muutoin annettuja tehtdvid.
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Virkapaikka ei tdllbin muutu, mistd johtuen virantoimituspaikalla oleminen katsotaan
virkamatkalla olemiseksi.

Erdissd tapauksissa virantoimituspaikalle meneminen samalla kuitenkin aiheuttaa sen,
ettd virkapaikka muuttuu. Néin tapahtuu esimerkiksi silloin, jos virkamies nimitetddn
mddrdaikaiseen virkasuhteeseen hoitamaan toista tehtdvdid toiselle paikkakunnalle.
Tdllbinkin on katsottava virkapaikan siirtyvdn vasta, kun virkamies on saanut tiedon
nimityksen alkamisajankohdasta ja mikdli mahdollista, todenndkdisestd kestoajasta vd-
hintddn 30 pdivdd aikaisemmin. Jos nimitys joudutaan tekemddin niin kiireellisesti, ettd
30 vuorokauden aika ei ole enndittdnyt kulua ennen siirtoa, virantoimituspaikka siirtyy
virkapaikaksi vasta kun 30 vuorokautta on kulunut siitd, kun virkamies sai nimityksestd
tiedon. Lyhytaikainen komennus sijaiseksi (ts. virkamies saa ténd aikana palkkauksensa
oman virkansa mukaisesti) toiselle paikkakunnalle ei aiheuta virkapaikan siirtymista.

Jos virkamiehen pitempiaikainen siirtdminen toiselle paikkakunnalle hdnen omassa vi-
rassaan on tarpeen sielld olevien tehtdvien hoitamiseksi, voidaan virkapaikka siirtdd.

Siirrosta tulee ilmoittaa virkamiehelle kirjallisesti. lImoituksessa on mainittava siirty-
mispdivd ja siirron todenndkdinen kestoaika. Mikdili téllaista kirjallista ilmoitusta ei ole
annettu, ei virkapaikka siirry ja asianomaiselle on maksettava matkakustannusten kor-
vaukset.

Jos virkamies esittdd omasta aloitteestaan, ettd hénet siirrettdisiin uudelle virkapaikalle,
tarkoitettua 30 vuorokauden ilmoitusaikaa ei ndissd tapauksissa tarvita. TéllGin virka-
miehen virkapaikka muuttuu vdlittémdsti hdnen saavuttuaan uudelle paikkakunnalle.

48
Matkavuorokausi seka matkan alkaminen ja paattyminen

Matkavuorokausi on virkamatkan alkamisesta tai edellisen matkavuorokauden paattymi-

sestd alkava 24 tuntia kestava ajanjakso. Se alkaa henkilon lahtemisesta virka- tai tyopai-

kastaan tai asunnostaan ja paattyy hanen palaamiseensa virka- tai tydpaikkaansa tai asun-

toonsa.

Virkamatkan ei kuitenkaan ole katsottava viela paattyneen, kun asianomainen palaa virka-

tai tyopaikalleen ainoastaan tydvalineiden luovuttamista tai vaihtamista, uusien tyomaa-

rdysten saamista tai muuta niihin verrattavaa, lyhytaikaista virka- tai tyotehtavien hoita-

mista varten edellyttden, ettd han taman jalkeen valittémasti jatkaa virkamatkaansa.
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Soveltamisohje:

Matkavuorokauden kdsitteen osalta on huomattava, ettd henkildn Idhtiessd virkamat-
kan pddttymisen jélkeen uudelle virkamatkalle, uusi matka aloittaa myés uuden matka-
vuorokauden. Minkddn virkamatkan jélkeen ei siten jéid sellaista jo korvatuksi katsotta-
vaa aikaa, joka olisi otettava huomioon uuden virkamatkan kustannuksia korvattaessa.

Virkamatka alkaa sddnndénmukaisesti joko virka- tai tydpaikalta tai asianomaisen asun-
nolta ja pddttyy jompaankumpaan ndistd.

Mikdili virkamies tai tydntekijd on tullut virka- tai tyépaikalleen ja ldhtee virkamatkalle
sieltd, alkaa matkavuorokausi virka- tai ty6paikalta Idhtemisestd ja virka- tai tydpai-
kalta Idhtemisestd mddrdytyvdt kaikki matkakustannusten korvaukset. Témdn sdénnén
soveltamisessa ei ole merkitystd esimerkiksi sillé, mihin vuorokaudenaikaan asianomai-
nen on aloittanut matkansa.

Loman ja virkamatkan yhdistdmistd tulee vdlttéd. Jos virkamatkan ja loman yhdistd-
miseen on poikkeuksellisesti erityisen painavia perusteita ja asianomainen on saanut
yhdistdmiseen matkamddrdyksen antajan suostumuksen, tulee lomapdivdit eritelld mat-
kamddrdyslomakkeella. Loma-aikaan ajoittuvia matkustamisen kustannuksia ei télldin
korvata. Esimerkiksi jos virkamatka pddttyy loman alkamiseen, ei paluumatkasta aiheu-
tuvia kustannuksia korvata.

Virkamatkan ei ole katsottava vielé pdcdttyneen, kun asianomainen palaa virka- tai
tyopaikalleen ainoastaan tyévdilineiden luovuttamista tai vaihtamista, uusien tydmdd-
rdysten saamista tai muuta niihin verrattavaa, lyhytaikaista virka- tai tyotehtdvien
hoitamista varten edellyttden, ettd hén tdmdn tapahduttua vdlittémadisti jatkaa virka-
matkaansa. Edellytyksend virkamatkan jatkumiselle virka- tai tyopaikalla kdynnisté
riippumatta on, ettd kdynti tapahtuu tyénantajan mddrdyksestd tai muusta tybhon liit-
tyvdstd vdlttdmdttomdistd syystd. Kun henkilé palaa asuntoonsa, virkamatka pddittyy.
Pisimpdnd virka- tai tyopaikalla kdyntind kesken virkamatkaa voidaan pitdé noin yhden
tunnin aikaa.

5§
Matkan tekotapa

Virkamatka on tehtava niin lyhyessa ajassa ja vahin kokonaiskustannuksin kuin huomioon
ottaen virkamatkan ja asianomaisen hoidettavaksi maarattyjen tehtévien tarkoituksenmu-
kaisen ja turvallisen suorittamisen on mahdollista. Matkan kokonaiskustannuksia arvostel-
taessa on otettava huomioon paitsi matkustamiskustannusten korvaus, paivaraha-,
majoittumis- tai hotellikorvaus, tydntekijan mahdollinen matka-ajan palkka tai
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virkamiehen matkapaivakorvaus ja muut matkakustannusten korvaukset, myds kulkuneu-
von kdyttamisella mahdollisesti saavutettu ajan sadsto.

Virkamatkasta ei suoriteta korvausta enempaa kuin mita olisi ollut maksettava, jos matka
olisi tehty 1 momentissa tarkoitetulla virastolle edullisimmalla tavalla.

Soveltamisohje:

Matkakustannusten korvausperusteisiin ei vaikuta henkilén virka-asema eikd hédnen
palkkauksensa taso tai muu vastaava peruste.

Matkustustapaa valittaessa on huomiota kiinnitettdvd matkan vilittémien kustannus-
ten ohella myés muihin kokonaiskustannuksiin vaikuttaviin seikkoihin, muun muassa
matkan vaikutuksiin tydajan kdyttoon. Kaikki matkan kestoon, matkustustapaan ja
kustannuksiin vaikuttavat erityistekijét tulisi esittdd matkamddrdyslomakkeella jo mat-
kamaddrdystd haettaessa. Vertailua suoritettaessa voidaan tydajan sddston liséksi ottaa
huomioon myds vapaa-ajan merkittévd sédsto.

Jos virkamatkaan perustellusta matkan kokonaiskustannuksia alentavasta syystd (esi-
merkiksi ulkomaanmatkoilla ns. matkapaketin edullisuuden johdosta) siscillytetddn
sellaista "ylimdérdistd matka-aikaa’; jota matkaohjelma ei sindinsd edellytd, on tdmd
matka-aika korvattavaa vain, jos se on sisdllytetty matkamddrdykseen. Ylimddirdisen
matka-ajan matkamddrdykseen sisdllyttdmisen edellytyksend on aina, ettd matkan ko-
konaiskustannukset alenevat merkittdvdsti ja ettd virkamatkan piteneminen on koh-
tuullisessa suhteessa saavutettuun sddstéén ndhden ja matka siten kokonaisuutena
suoritetaan virastolle edullisimmalla tavalla.

Virkamatkasta ei suoriteta korvausta enempdd kuin mitd olisi ollut maksettava, jos vir-
kamatka olisi tehty virastolle edullisimmalla tavalla. Téten esimerkiksi omalla autolla
tehdystd virkamatkasta suoritetaan korvaus sen mukaan, mitd matka olisi tullut mak-
samaan yleisié kulkuneuvoja kéyttden, mikdli tdmd olisi ollut edullisempaa. Jos muuta
riittdvdd selvitystd ei ole esitetty, voidaan yleisten kulkuneuvojen kustannusten laskemi-
seksi kdyttdd yleisidi taksoja (esim. kertalipun hinta tai Matkahuollon taulukot).

Erddit lentoyhtiét ja majoituspalveluyritykset markkinoivat tuotteitaan tarjoamalla asi-
akkailleen mm. ilmaismatkoja ja ilmaisia ydpymisid. Viraston kustantamista virkamat-
koista saatu etu kuuluu tyénantajalle ja mahdolliset ilmaiset liput ja y6pymiset tulee
hyédyntdd virkamatkojen yhteydessd.
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68§
Korvaus oman kulkuneuvon kayttamisesta

Virkamiehen tai tyontekijan omalla tai hallitsemallaan kulkuneuvolla tekemasta virkamat-

kasta suoritetaan matkustamiskustannusten korvausta seuraavasti:

Autolla

Moottoripyoralla
Moottoriveneelld
Moottorikelkalla
Mankijalla
Mopolla

Muulla tavalla

Kunkin 1.1. alkavan vuoden mittaisen ajokilometrien laskentakauden 5000 ensimmadiselta kilometrilta
1.1.-31.12.2020 vliseltd ajalta 43 senttid kilometriltd ja seuraavilta kilometreilta 38 senttid kilometrilta.

Edelld mainitut kilometrikorvaukset suoritetaan korotettuina seuraavissa tapauksissa:

1) 7 senttia silloin kun tehtdvien suorittaminen edellyttdd perdvaunun kuljettamista autoon kiinnitettyna
ja 11 senttid silloin, kun tehtavien suorittaminen edellyttdd asuntovaunun kuljettamista autoon
kiinnitettyna seka 22 senttid silloin kun tehtavien suorittaminen edellyttda taukotuvan tai vastaavan
kuljettamista autoon kiinnitettynd, ja

2) 3 senttid silloin, kun

a) asianomainen joutuu kuljettamaan autossaan koneita tai laitteita, joiden paino ylittd 80 kiloa tai
joiden koko on suuri,

b) asianomainen on tehtdvien vuoksi joutunut autossaan kuljettamaan koiraa, tai

3) 9 senttid silloin, kun tehtévien hoito edellyttaa liikkumista autolla metsdautotielld tai muulta
liikenteeltd suljetulla tierakennustydmaalla, kyseisten kilometrien osalta, sekd

4) 3 senttid henkil6lta silloin, kun asianomainen kuljettaa muita henkilditd, joiden kuljetus on hanen
ty6nantajansa asiana.

1.1.-31.12.2020

33 senttia/5000 ensimmaista km ja 30 senttid/seuraavat km
alle 50 hv/75 senttid/km ja yli 50 hv/110 senttid/km

104 senttia/km

98 senttid/km

18 senttid/km

10 senttid/km

Ajokilometrien laskentakausi vaihtuu kalenterivuoden vaihtuessa.

Milloin ulkomaanmatkalla oleva on virkamatkan tarkoituksesta tai erityisista syista johtuen

oikeutettu kdyttamaan virkamatkalla omaa autoa, suoritetaan korvaus tdméan pykalan mu-

kaisesti.

Ulkomaanedustuksen virkamiehen ja tyontekijan oman auton kaytosta ja siita suoritet-

tavasta korvauksesta maaraa ulkoministerio. Naita perusteita noudatetaan myos muilla
hallinnonaloilla palvelevien virkamiesten ja tyontekijoiden osalta, joiden asemapaikka on

ulkomailla.
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Soveltamisohje:

Kysymys siitd, korvataanko virkamiehen tai tyéntekijcin omalla tai hallitsemallaan au-
tolla tehdystd virkamatkasta aiheutuneet matkustamiskustannukset sopimuksen 6 §:n
mukaisten kilometrikorvausten mukaisesti, ratkaistaan edelleenkin pddsdcintoisesti
matkamddrdystd annettaessa tai poikkeuksellisesti viimeistddn matkalaskua hyvdksyt-
tdessd. Asiaa ratkaistaessa on otettava huomioon edelld 5 §:ssdi ja sen soveltamisoh-
jeessa mainitut ndkékohdat.

Jos virkamiehen tai tydntekijéin tyd on laatunsa ja laajuutensa puolesta sellaista, ettd
virkamatkat muodostavat pysyvdisti siitd oleellisen osan, virasto voi antaa asianomai-
selle luvan jatkuvaan oman auton kéyttoén.

Vaikka virkamiehelle tai tyéntekijdlle olisi annettu lupa jatkuvaan oman auton kéyttéén
virkamatkoilla, on silti noudatettava 5 §:ssd ja sen soveltamisohjeissa ilmenevid peri-
aatteita eli edullisin matkustustapa on aina ldhtékohtana. Myds jatkuvan oman auton
kdyttdluvan saanut virkamies tai tyéntekijd tekee normaalin matkalaskun.

Virasto voi antaa tarkempaa ohjeistusta jatkuvan oman auton kdytéstd, mukaan lukien
mahdollinen ajopdivdkirjan pitdminen.

78
Muut matkustamiskustannusten korvaukset

Asianomaiselle maksetaan korvaus matkalipusta sekd hanen suorittamistaan paikka- ja

makuupaikkalipuista, valttamattomista tyovalineiden kuljettamisesta aiheutuneista rahti-

maksuista sekd muista niihin verrattavista valttamattomista varsinaiseen matkustamiseen

kuuluvista maksuista.

Taksin seka tilaus- tai vuokra-ajoneuvon kdytosta aiheutuva kustannus voidaan korvata,

jos sen kaytto on perusteltua ottaen huomioon 5 §:n edellytykset.

Lentokentalld, rautatieasemalla ja hotellimajoituksen yhteydessa perittava auton seisonta-

paikkamaksu korvataan tositteen mukaisesti, kuitenkin enintdan kolmelta paivalta kutakin

virkamatkaa kohti.

Soveltamisohje:

Virasto voi antaa tarkempaa ohjeistusta taksin sekd tilaus- ja vuokra-ajoneuvojen kdy-
tosta.
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Pitkdllé kotimaan virkamatkalla olevalla virkamiehelld ja tydntekijdllé on oikeus kotona
kdynnistd aiheutuvien matkustamiskustannusten korvaukseen halvinta matkustusta-
paa kdyttden kerran joka toinen viikko. Téllaiseen kotimatkaan kdytetyn ajan osalta ei
asianomaisella ole oikeutta muihin matkakustannusten korvauksiin (mm. pdivérahoja
ei siis tdltd ajalta makseta).

8§
Eraat erilliskorvaukset

Virkamatkasta aiheutuvina kuluina korvataan edella mainittujen lisaksi tositteiden mukai-
sesti seuraavat kulut:

1) lentokenttévero,

2) ulkomaanmatkoilla passi- ja viisumimaksut seka valttamattomat ladke- ja
rokotusmaksut,

3) ulkomaanmatkoilla matkatavaravakuutuksen vakuutusmaksu enintdan
1600 euroa vakuutusmaarasta sekd enintaan 31 paivaa kestavaa virkamatkaa
varten otetun kertamatkustajavakuutuksen vakuutusmaksu siltd osin kuin se
oikeuttaa matkasairaudesta, tapaturmasta tai matkan peruuntumisesta tai
keskeytymisesta aiheutuviin kulukorvauksiin tai koko vuoden ajaksi otetun
matkustajavakuutuksen enintdan 50 euroa vakuutusmaksu,

4) valttamattomat virkamatkan jarjestelyihin ja ty6asioihin liittyvat puhelin- ja
viestintakulut asiallisin perusteluin,

5) hotellimajoituksen yhteydessa perittava tallelokerovuokra, seka

6) muut pakolliset edellisiin verrattavat maksut.

Soveltamisohje:

Matkamaddrdystd annettaessa tulee erityisesti huolehtia poikkeuksellisten ylimddrdisten
kustannusten ennakoimisesta.

9§
Paivarahan edellytyksena olevan matkan pituus
Pdivarahaa voidaan suorittaa, kun virkamatka ulottuu yli 15 kilometrin etdisyydelle virka-
miehen tai tydntekijan asunnosta tahi virka- tai tyopaikasta, mitattuna yleisesti kaytettya
kulkutietd sen mukaan, tapahtuuko lahtd asunnosta vai virka- tai tydpaikasta ja paluu vas-
taavasti asuntoon vai virka- tai tyopaikkaan.
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Soveltamisohje:

Pdivéirahan suorittamisen edellytyksend on, ettd virkamatka tdyttdd mddirdtyt ehdot
sekd matkan pituuden ettd kestoajan osalta.

Perusteena matkan pituuden laskemiselle on lyhin yleisesti kdytettdvissd ollut tie silloin,
kun virkamatka tehtiin.

Virkamatka voidaan aloittaa joko asunnosta tai virka- tai tyépaikasta ja vastaavasti
pddittdd joko asuntoon tai virka- tai tydpaikkaan. Kun ensisijaisena sédntdnd on, ettd
virkamatkan tulee ulottua yli 15 kilometrin etdisyydelle henkilon virka- tai tydpaikasta
tai asunnosta, pdivdrahan saamisen edellytyksid ei ole olemassa, jos matka Idhtopai-
kasta tehtdvdn suorituspaikkaan on ollut esimerkiksi 16 kilometrid, mutta paluumatka
virka- tai tydpaikkaan tai asuntoon 10 kilometrid. Oikeus pdivdrahan saamiseen syntyy
virkamatkan pituuden osalta vain, jos sekd meno- ettd paluumatkat tehtdvdn suori-
tuspaikalle tai virkamatkan etdisimpdidin pisteeseen ja sieltd takaisin ylittdvdt 15 kilo-
metrid. Ldhdon ja paluun on tapahduttava sen mukaan, kummasta tehtdvien hoito
edellyttdd virkamatkan tarkoituksenmukaisimmin alkavan ja kumpaan pddittyvdn.

108
Osapaivarahan ja kokopdivarahan tuntirajat

Osapadivarah a suoritetaan, kun virkamatka on kestanyt yli 6 tuntia.
Kokopadivaraha suoritetaan, kun virkamatka on kestanyt yli 10 tuntia.

Kun virkamatka on kestanyt enemman kuin yhden matkavuorokauden ajan ja virkamat-
kaan kdytetty aika ylittda viimeisen matkavuorokauden yli kahdella tunnilla, se oikeuttaa
uuteen osapaivarahaan, ja yli kuudella tunnilla, se oikeuttaa uuteen kokopaivarahaan.

1§
Paivarahojen suuruus

Pdivaraha suoritetaan

1) osapaivarahana 1.1.-31.12.2020 viliselta ajalta 20 euroa jokaiselta paivarahaan
oikeuttavalta matkavuorokaudelta, josta virkamatkaan on kaytetty 10 &:n
1 momentissa mainittu vahimmaisaika, ja

2) kokopadivarahana 1.1.-31.12.2020 valiselta ajalta 43 euroa jokaiselta pdivarahaan
oikeuttavalta matkavuorokaudelta, josta virkamatkaan on kaytetty 10 §:n
2 momentissa mainittu vahimmaisaika.
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12§
Paivaraha ulkomaanmatkoilla

Virkamiehelld ja tyontekijalla on oikeus sitd maata tai aluetta varten sovittuun paivara-
haan, missa matkavuorokausi paattyy. Jos matkavuorokausi paattyy laivalla tai lentoko-
neessa, maaraytyy paivaraha sen maan tai alueen mukaan, josta laiva tai lentokone on
viimeksi lahtenyt tahi Suomesta lahdettdessa ensiksi saapuu.

Mikali virkamatkaan kaytetty kokonaisaika jaa alle 24 tunnin, suoritetaan paivaraha koti-
maan matkojen sdannosten ja euromdarien mukaisesti. Jos virkamatka on kuitenkin kes-
tanyt yli 15 tuntia ja siita ajasta on virka- tai tyotehtavien hoidon tai muun patevan syyn
vuoksi oleskeltu yli viisi tuntia ulkomaan alueella, on asianomaisella oikeus kyseista maata
tai aluetta varten sovittuun paivarahaan.

Jos virkamatkaan kaytetty aika ylittaa viimeisen ulkomailla paattyneen tayden matka-
vuorokauden yli kahdella tunnilla, on asianomaisella oikeus kyseisen matkavuorokauden
ajalta paivarahaan, jonka suuruus on 35 % viimeisen ulkomailla paattyneen tdyden mat-
kavuorokauden mukaisesta paivarahasta, ja jos yli kymmenella tunnilla, hdnelld on oikeus
kyseisen matkavuorokauden ajalta pdivarahaan, jonka suuruus on 65 % viimeisen ulko-
mailla paattyneen tdyden matkavuorokauden mukaisesta paivarahasta. Edella tarkoitetun
(65 %:n mukaisesti korvatun) tdyden matkavuorokauden paatyttya kotimaassa maarayty-
vat sen jdlkeen alkavilta matkavuorokausilta paivarahat kotimaan korvausten mukaisesti.

Laivaseminaareista sekd kokous- ja koulutusristeilyista suoritetaan paivaraha kotimaan
matkojen sddanndsten ja euromadrien mukaisesti.

Paivarahan maarat matkavuorokaudelta kutakin maata tai aluetta varten 1.1.-31.12.2020
valisena aikana ovat liitteena.

13§
Maksuttomien aterioiden vaikutus paivarahoihin

Milloin virkamies tai tyontekija on jonakin matkavuorokautena saanut tai hanella olisi ollut
mahdollisuus saada maksuton tai matkalipun tahi hotellihuoneen hintaan sisaltyva ateria
tai ateriat, maksetaan pdivaraha tai osapdivdraha kyseiseltd matkavuorokaudelta 50 %:lla
alennettuna.

Kotimaan kokopadivarahan ja ulkomaan pdivdrahan alentamisen edellytyksend on se, etta

asianomainen on syonyt tai hanella olisi ollut mahdollisuus syoda kaksi ateriaa. Osapaiva-
rahan alentamisen edellytyksend on vastaavasti yhden aterian saaminen.
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Soveltamisohje:

Maksuttomat ateriat alentavat sopimuksen 12 §:n 3 momentissa tarkoitetut ulkomaan
pdivdrahat puoleen siten, ettd 35 %:n suuruinen pdivéraha alenee yhdelld aterialla ja
65 %:n suuruinen pdivdraha kahdella aterialla.

Hotellihuoneen hintaan siséltyvéd aamiaista ei pidetd 13 pykdldssd tarkoitettuna ate-
riana. Sen sijaan esimerkiksi laivamatkan lipun hintaan sisdltynyt aamiainen on pykdé-
ldssd tarkoitettu ateria.

Alennuksen pdivirahaan aiheuttaakseen maksuttoman aterian tai aterioiden on tul-
tava virkamatkan tarkoitukseen liittyen eikd esimerkiksi siten, ettd virkamies tai tyénte-
kijd saa aterian joltakin omaiselta tai tuttavaltaan virkamatkaan liittymdttémdn syyn
vuoksi.

148§
Ateriakorvaus

Milloin kotimaassa tehdysta virkamatkasta ei tule suoritettavaksi pdivarahaa, mutta vir-
kamies tai tyontekija on aterioinut omalla kustannuksellaan tavanomaisen ruokailupaik-
kansa ulkopuolella vahintaan 10 kilometrin etdisyydella virka- tai tydpaikastaan tahi asun-
nostaan ja matka on kestanyt yli 4 tuntia, maksetaan hanelle ateriakorvausta yksi neljasosa
11 &n 1 momentin 2 kohdassa tarkoitetun kokopaivarahan maarasta.

158
Majoittumis- ja hotellikorvaus

Majoittumiskorvaus maksetaan padivarahan lisdaksi matkalaskuun liitettavan majoitusliik-
keen antaman tai muun luotettavan tositteen mukaisesti. Milloin majoittumismaksuun
sisdltyy muita aterioita kuin aamiainen, suoritetaan korvaus vain huoneen hinnan osalta.

Ulkomaanmatkoilla hotellikorvaus kasittda huoneen perushinnan, mahdolliset verot ja
maakohtaisen kdytanndn mukaisesti kiintedsti perittavat palvelusrahat.

Milloin virasto jarjestda majoituksen, sitd on kaytettava, mikali se tayttaa kohtuulliset vaa-
timukset. Mikali virkamies tai tyontekija ei kayta viraston tarjoamaa majoitusta, korvausta
maksetaan vain se maard, minka virasto olisi maksanut majoituksesta jarjestamassaan ma-
joituspaikassa.

Majoittumiskorvauksen saaminen edellyttaa, etta asianomainen on ollut majoittumispaik-
kakunnalla klo 21.00-07.00 vilisena aikana vahintdaan nelja tuntia tai on ollut matkalla tahi
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tyotehtavid hoitamassa muualla kuin kotipaikkakunnallaan sanottuna aikana tdman ajan
ja hanen on sen vuoksi ollut pakko majoittua.

Milloin paikallisista olosuhteista johtuvat erityiset syyt sita edellyttavat, voidaan ulkomailla
edelld mainituista kellonajoista riippumatta maksaa korvaus hotellihuoneen kaytosta
my6s muuna aikana.

Soveltamisohje:

Majoitusliikkeen tai hotellin valinnassa noudatetaan 5 §:ssé mddiriteltyjd yleisid matkan
tekotapaa koskevia periaatteita, minkd liscksi valintaan voivat vaikuttaa majoittumis-
paikan sijainnin tarkoituksenmukaisuus sekd erityiset paikalliset olosuhteet.

Korvattaviin matkakustannuksiin eivdit kuulu maksulliset liscpalvelut, jotka eivdt ole
vélttdmdttémid virkamatkan tekemisen kannalta.

Jos majoittumismaksuun sisdltyy aterioita, majoittumiskorvaus suoritetaan vain huo-
neen hinnan osalta. Mikdli aamiainen sisdltyy hotellihuoneen kokonaishintaan, eikd
asiakas voi itse valita sitd, maksaako hédn aamiaisesta erikseen, ei aamiaisen osuutta
majoittumismaksusta kuitenkaan vihennetd. Jos aamiaisesta kuitenkin peritéddn ma-
joittumismaksuun sisdltymdtén erillinen maksu, ei sitd korvata erikseen.

Kohtuullinen majoitus kdsittdd yopymispaikan, jossa virkamiehelld tai tydntekijélld on
ldmmon ja valaistuksen lisdksi asianmukainen makuusija vuodevaatteineen sekd pesey-
tymismahdollisuus ja kdymdld.

16 §
Yomatkaraha

Yomatkarahaa maksetaan sellaiselta paivarahaan oikeuttavalta matkavuorokaudelta, josta
virkamatkaan on kdytetty yli kymmenen tuntia ja josta ajasta véhintdan nelja tuntia on ol-
lut kello 21.00-7.00 vélisena aikana ja jonka aikana asianomaisella olisi ollut oikeus majoit-
tua viraston kustannuksella, mutta hén ei ole tehnyt niin.

Yomatkarahan suuruus on 14 euroa vuorokaudelta.

Yomatkarahaa ei makseta, jos asianomaiselle suoritetaan majoittumis- tai hotellikorva-
usta tahi han saa eri korvauksen junan makuupaikasta tai laivan hyttipaikasta taikka matka
tapahtuu valtion kdytettavana olevalla laivalla tai junassa, jossa matkustajalla on tilaisuus
asua tahi milloin asianomaisella ei muutoin ole viraston jarjestaman maksuttoman majoi-
tuksen johdosta yopymiskustannuksia.
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17§
Oppikurssilaisille suoritettavat korvaukset

Oppikurssilaiselle, jolla tarkoitetaan virka- tai tydpaikan ulkopuolella pidettavilla viraston
jarjestamilla tahi sen muutoin osoittamilla oppikursseilla olevaa virkamiesta tai tyonteki-
jaa, suoritetaan matkakustannusten korvausta matkoista kursseille ja takaisin 6, 7 ja 9-13
sekd 15 §:n mukaisesti.

Enintdadn 21 vuorokautta kestavalta oppikurssilta (lyhyt oppikurssi) suoritetaan kurssiajalta
paivarahaa tai ateriakorvausta seka majoittumis- tai hotellikorvausta tai yomatkarahaa
9-16 §:n mukaisesti.

Yli 21 pdivaa kestavalta yhdenjaksoiselta oppikurssilta (pitka oppikurssi) suoritetaan kurs-
sin alusta lukien samoin edellytyksin kuin mita 9 ja 10 §:ssa on pdivarahan saamisen osalta
ja 14 §:ssa ateriakorvauksen saamisen osalta sanottu, kurssipadivarah aa seuraavasti:

a) 1-21 padivien ajalta kurssipdivdaraha on koko- tai osapdivarahan tai
ateriakorvauksen suuruinen, ja

b) sitd seuraavilta pdiviltd, mutta kuitenkin enintddn vuoden kestavalta kurssiajalta
suoritetaan kurssipdivarahaa, jonka suuruus on 75 % koko- tai osapdivarahan tai
ateriakorvauksen maarasta.

Milloin oppikursseille osallistuvalle on jarjestetty mahdollisuus maksuttomaan ruokailuun,
vahennetadn kurssipdivarahasta 50 %. Jos virasto on jarjestanyt myds maksuttoman, koh-
tuulliset vaatimukset tayttavan majoituksen, vahennetaan kurssipdivarahasta lisaksi 25 %.
Kasarmi-, leiri- tai muissa vastaavissa olosuhteissa jarjestetysta maksuttomasta majoituk-
sesta ei sanottua 25 %:n véahennysta kuitenkaan suoriteta.

Niilta paivilta, joilta oppikurssilainen on oikeutettu kurssipdivdrahaan ja virasto on jarjes-
tanyt kohtuulliset vaatimukset tayttavan majoituksen, ei suoriteta majoittumiskorvausta
eika yomatkarahaa.

Kun kurssit jakautuvat osiin ja niiden valinen aika ylittda 12 vuorokautta, pidetdan osia eri
kursseina.

Ulkomailla pidettavan oppikurssin ajalta maksettavia paivarahoja alennetaan edelld mai-

nittuja periaatteita noudattaen, ellei asianomaisen suostumuksella ole maaratty maksetta-
vaksi alempia paivdrahoja.
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Soveltamisohje:

Kurssipdivdraha suoritetaan oppikurssilaiselle myés kurssin kestoaikaan sisdltyviltd sun-
nuntailta sekd kirkollisilta ja muilta juhlapdiviltd sekd toiselta viikottaiselta vapaapdi-
véltd, mikéli oppilas ndind pdivind oleskelee kurssipaikkakunnalla. Kurssipdivdrahaa ei
suoriteta oppikurssin jérjestdjdn etukdteen ilmoittamilta vapaapdivilta. Luvallinen pois-
saolo, kuten esimerkiksi sairaus, aiheuttaa sen, ettd kurssipaikkakunnalla olo oikeuttaa
saamaan kurssipdivdrahan myos poissaolopdivdltd.

Laskettaessa kurssipdivien mddrdd, jolloin kurssipdivéraha alenee (21 pdiivdn tdyttymi-
nen), luetaan mukaan vain ne pdivdt, joilta oppikurssilaiselle on maksettu kurssipdivd-
rahaa.

Pitkdilld kotimaassa pidettdvdilld kurssilla on virkamiehelld ja tyontekijilld oikeus kotona
kdynnistd aiheutuviin matkustamiskustannusten korvauksiin halvinta matkustusta-
paa kéyttden kerran joka toinen viikko. Téllaiseen kotimatkaan kdytetyn ajan osalta ei
asianomaisella ole oikeutta muihin matkakustannusten korvauksiin (mm. pdivdrahoja
ei siis tdltd ajalta makseta). Kurssipaikalta Iéhtopdivdltd ja kurssipaikalle paluupdiivdltd
maksetaan tdlléin lisdksi kurssipdivdraha, jos kurssipaikalla oloa on véhintdén 10 tun-
tia.

18§
Tyontekijoiden matka-ajan palkka
Matkapaivilta maksetaan palkka siltda matkaan kdytetylta ajalta, jolta tyontekija matkan
takia muuten on estynyt saamasta palkkaa kuitenkin enintaan niin pitkalta ajalta, ettd han
saa saannollista paivittdista tydaikaansa vastaavan palkan. Matka-aikaa ei lueta tydaikaan.

Sunnuntai- ja pyhapaivina seka muuna tyontekijan tyétuntijarjestelman edellyttamana
vapaapaivana suoritetusta virkamatkasta maksetaan matka-ajan palkka asianomaisen
saannollista tydaikaa vastaavasti enintaan kahdeksalta tunnilta yksinkertaisen tuntipalkan
mukaan.

Milloin tyontekija tehtaviensa luonteen vuoksi itse paattaa matkojensa suorittamisesta ja
tydaikansa kaytostd, ei korvausta matka-ajalta makseta. (YK:05435)

Soveltamisohje:

Matka-ajan palkassa on ensinndkin kysymys sen ansionmenetyksen korvaamisesta,
joka tydntekijdlle aiheutuu siitd, ettd asianomainen matkan takia muuten on estynyt
saamasta palkkaa. Tdll6in korvausta suoritetaan enintddn niin pitkdltd ajalta, ettd
tyontekijd saa sddnndllistd pdivittdistd tydaikaansa vastaavan palkan. Jos tyontekijd
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tyovuorokauden aikana matkallaolon ohella tekee tyétd, matka-ajan palkka makse-
taan tdlld perusteella vain niiltd matkatunneilta, jotka muodostuvat tyétuntijdrjestel-
mdn mukaisen tyéajan ja todella tyéskennellyn ty6ajan erotuksesta. Niin kuin tydaika-
lain (605/96) 4 §:n 3 momentista kdy ilmi, tétd matka-aikaa ei lueta tyéaikaan.

Matka-ajan palkka maksetaan pykdldn 2 momentin perusteella sunnuntai- tai pyhdpdi-
vénd sekd muuna tydntekijdn tyotuntijdrjestelmdn edellyttdmdnd vapaapdivind suori-
tetusta matkasta asianomaisen sdcdnnéllistd tybaikaa vastaavasti enintddn kahdeksalta
tunnilta yksinkertaisen tuntipalkan mukaan. Matka-ajan palkkaa suoritetaan vain to-
della matkustamiseen kdytetyltd ajalta. Milloin tyontekijé viettdd viikkovapaapdivdd tai
muutoin on levossa, matka-ajan palkkaa ei suoriteta. Matkustamisen tarkoitukseen liit-
tyvdt pysdhdysajat (esim. véliasemilla) luetaan matka-aikaan. Sunnuntaina ja muuna
vapaapdivdnd vuorokauden kdsite mddrdytyy sen mukaan, kuinka asianomaisen tyé-
vuorokausi alkaa ja pddittyy siité riippumatta, milté ajalta sunnuntaitydn korotusosa
hdnelle suoritetaan.

Yleiselld scidnnélld ei ole mdédriteltévissé, kuka on sellaisessa, pykdldn 3 momentin tar-
koittamassa asemassa, etté hineen ei sovelleta matka-ajan palkkaa koskevia sopimus-
mddrdyksid. Yksittdistapauksessa on huomiota kiinnitettédvd muun ohella tehtdvien
luonteeseen, henkilén asemaan organisaatiossa sekdi siihen, mitd hédnen palkkausperus-
teitaan vahvistettaessa on otettu huomioon.

19§
Virkamiesten matkapaivakorvaus

Mikali virkamies on maaratty matkustamaan sellaisena lauantaina, sunnuntaina tai tyo-
ajoista tehdyn valtion virka- ja tydehtosopimuksen 5 §:n 1 ja 2 momentissa tarkoitettuna
arkipyhana tai muuna paivana, joka muutoin olisi hanen vapaapaivansa, tahi viikko- ja
jaksotydssa tyovuoroluettelon mukaisena vapaapaivanaan siten, etta yksinomaan matkus-
tamiseen kdytetty aika on vahintdan viisi tuntia, maksetaan hanelle matkapaivakorvausta.
Matkapaivakorvauksen suuruus on kotimaan virkamatkoilla 55 euroa ja ulkomaan virka-
matkoilla 150 euroa. Matka-aikaa ei lueta tydajaksi. (YK: 04288 matkapaivakorvaus koti-
maa, YK: 04289 matkapaivakorvaus ulkomaat)

Korvausta ei makseta tyoajoista tehdyn virka- ja tydehtosopimuksen 18 §:n 3 momentissa
tarkoitetulle johtavalle virkamiehelle eika virkamiehelle, joka itse paattaa virkamatkan
ajankohdasta ja siihen liittyvista tyo- ja vapaa-ajan jarjestelyista. Korvausta ei mydskadn
suoriteta, mikali edelld sanotulta vuorokaudelta kertyy tyoajaksi luettavaa aikaa tai mat-
kustamista erityisten maardysten perusteella korvataan muulla kuin téssa sopimuksessa
sovitulla tavalla.
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Soveltamisohje:

Korvausta voi saada vain edelld mainittuina pdivind, jotka muutoin olisivat olleet vir-
kamiehen vapaapdivid, mddréyksestd tehdyistd virkamatkoista, joilla ei tydskennelld ja
matkustamiseen kéytettyd aikaa kertyy véhintddn viisi tuntia. Viikonlopun tai muiden
perdttdisten vapaapdivien osalta korvauksen voi saada vain kerran. Matkustamisen
tarkoitukseen liittyvdit pysdhdysajat esimerkiksi odotusajat viliasemilla luetaan mat-
ka-aikaan. Aikaa, jolloin virkamiehelld on ollut hotelli- tai muu majoitus, ei lueta téissd
tarkoitetuksi matka-ajaksi. Edelld 19 §:n 1 momentissa tarkoitetut pdivdt mddrdytyvdt
kalenterivuorokausina, kuitenkin siten, ettd sunnuntaina matkan tulee alkaa viimeis-
tddn klo 21. Aikaerotilanteissa matka-aika lasketaan todellisen kestonsa mukaan.

208
Ennakko

Virasto voi maksaa ennakkoa tarvittaessa.

Virkamatkasta aiheutuvien kustannusten maksamista varten kdytetdan valtion maksuai-
kakorttia. Ennakkoa matkustamiskustannuksista tai majoittumis- ja hotellikorvauksista on
oikeus saada vain, mikali virkamiehen tai tyontekijan kayttoon ei ole luovutettu valtion
maksuaikakorttia tai kohdemaassa ei voi maksaa maksukortilla.

Alle 24 tuntia kestavalta virkamatkalta voidaan ennakko jattaa paivarahan osalta suoritta-
matta. Ennakko maksetaan virkamiehen tai tyontekijan pankkitilille.

218§
Matkalasku ja tositteet

Matkan kustannuksista on haettava korvausta matkalaskulla, joka on jatettava virastolle
kahden kuukauden kuluessa matkan paattymisesta uhalla, etta oikeus korvaukseen ja
mahdollisesti maksettuun ennakkoon muutoin menetetaan.

Erityisestd syysta voi asianomainen viranomainen maaratd, etta korvausta on haettava
edelld mainittua lyhyemmankin kohtuullisen ajan kuluessa.

Asianomainen viranomainen voi hakemuksesta myontaa luvan korvauksen maksamiseen,
vaikka korvausta ei ole haettu maaraajassa.

Matkalaskuun on liitettava tositteet syntyneista kustannuksista silloin, kun tosite niista on
ollut saatavilla.
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Soveltamisohje:

Matkalasku ja tositteet voivat olla sdhkdisessd muodossa.

228§
Paikallinen sopiminen matkakustannusten korvauksista

Hallinnonalan neuvotteluviranomaisen tekemalld tarkentavalla virkaehtosopimuksella tai
viraston tekemalla tydehtosopimuksella voidaan poiketa taman sopimuksen maarayksista
edellyttaen, etta poikkeamissopimuksista ei aiheudu valtiolle lisakustannuksia.

23§
Tyorauha

Virkamiehet

Tahan sopimukseen sidottu ei saa sopimuksen voimassaoloaikana ryhtya tyotaistelutoi-
menpiteisiin sopimuksen patevyydestd, voimassaolosta tai oikeasta sisallosta taikka sopi-
mukseen perustuvasta vaatimuksesta syntyneen riidan ratkaisemiseksi, voimassa olevan
sopimuksen muuttamiseksi tai uuden sopimuksen aikaansaamiseksi.

Lisaksi tahdan sopimukseen sidottu yhdistys on velvollinen valvomaan, etta sen alaiset yh-
distykset ja virkamiehet, joita sopimus koskee, eivat riko edellisessa momentissa tarkoi-
tettua tyorauhavelvoitetta eivdatka sopimuksen maarayksid. Tama yhdistykselle kuuluva
velvollisuus sisdltada myos sen, ettei yhdistys saa tukea tai avustaa kiellettya tyotaistelutoi-
menpidetta eikda muullakaan tavalla vaikuttaa sellaisiin toimenpiteisiin, vaan on velvolli-
nen pyrkimaan niiden lopettamiseen.

Tyontekijat

Taman tydehtosopimuksen voimassaoloaikana ei saa ryhtya lakkoon, sulkuun eikd muu-
hun niihin verrattavaan toimenpiteeseen, joka kohdistuu tdméan sopimuksen maardyksia
vastaan tai tarkoittaa tdman sopimuksen muuttamista.

248§
Sopimuksen voimassaolo

Tama sopimus tulee voimaan 1.1.2020 ja on voimassa 31.12.2020 saakka.
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Ulkomaanpaivarahakorvaukset
vuodelle 2020

Paivaraha

Liite 1

Maa tai alue euro Maakoodi
Afganistan 53 AF
Alankomaat* 69 NL
Albania 65 AL
Algeria 70 Dz
Andorra 59 AD
Angola 62 A0
Antigua ja Barbuda 82 AG
Arabiemiirikunnat 81 AE
Argentiina* 32 AR
Armenia* 58 AM
Aruba 59 AW
Australia* 67 AU
Azerbaidzan* 55 AZ
Azorit 61

Bahama 79 BS
Bahrain 78 BH
Bangladesh 64 BD
Barbados 72 BB
Belgia 66 BE
Belize 49 Bz
Benin 42 BJ
Bermuda 78 BM
Bhutan 45 BT
Bolivia X} BO
Bosnia ja Hertsegovina® 51 BA
Botswana 44 BW
Brasilia 64 BR
Britannia* 63 GB

Lontoo ja Edinburgh* 66

Brunei 41 BN
Bulgaria 55 BG
Burkina Faso 39 BF
Burundi 47 BI
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Maa tai alue L Maakoodi
euro

Chile* 54 L
Cookinsaaret 64 CK
Costa Rica 56 (R
Curacao 51 w
Djibouti A DJ
Dominica 57 DM
Dominikaaninen tasavalta 59 DO
Ecuador* 59 EC
Egypti 62 EG
El Salvador 52 NI
Eritrea 75 ER
Espanja* 65 ES
Eteld-Afrikka 52 ZA
Eteld-Sudan 104 SS
Etiopia 52 ET
Fidzi 53 F)
Filippiinit 63 PH
Farsaaret 54 FO
Gabon 81 GA
Gambia 41 GM
Georgia* 43 GE
Ghana 52 GH
Grenada 67 GD
Gronlanti 55 GL
Guadeloupe 50 GP
Guatemala 64 GT
Guinea 65 GN
Guinea-Bissau 37 GW
Guyana* 44 GY
Haiti 49 HT
Honduras 47 HN
Indonesia 53 ID
Intia 53 IN
Irak 68 1Q
Iran 54 IR
Irlanti 67 IE
Islanti 78 IS
Israel 84 IL
Italia* 66 IT
Ita-Timor 45 TL
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Maa tai alue L Maakoodi
euro
Itdvalta 66 AT
Jamaika 56 M
Japani 82 JP
Jemen 75 YE
Jordania 85 J0
Kambodza 60 KH
Kamerun 50 M
Kanada 70 CA
Kanarian saaret 63
Kap Verde 2 v
Kazakstan 48 Kz
Kenia 76 KE
Keski-Afrikan tasavalta 104 CF
Kiina 68 (N
Hongkong* 77 HK
Kirgisia 48 Ka
Kolumbia 55 Q]
Komorit 36 KM
Kongo (Kongo-Brazzaville) 57 G
Kongon demokraattinen tasavalta (Kongo-Kinshasa) 45 0]
Korean demokraattinen kansantasavalta (Pohjois-Korea) 68 KP
Korean tasavalta (Eteld-Korea) 85 KR
Kosovo 49 KV
Kreikka 60 GR
Kroatia 63 HR
Kuuba 66 (1]
Kuwait 75 Kw
Kypros* 62 Y
Laos 50 LA
Latvia 55 Lv
Lesotho 39 LS
Libanon 83 LB
Liberia 36 LR
Libya 61 LY
Liechtenstein 67 LI
Liettua 53 LT
Luxemburg 68 L
Madagaskar 40 MG
Madeira 60
Makedonia* 53 MK
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Maa tai alue L Maakoodi
euro

Malawi 68 Mw
Malediivit 65 MV
Malesia 52 MY
Mali 41 ML
Malta 64 MT
Marokko 68 MA
Marshallinsaaret 60 MH
Martinique 52 MQ
Mauritania 43 MR
Mauritius 56 Mu
Meksiko 56 MX
Mikronesia 52 FM
Moldova* 55 MD
Monaco 94 MC
Mongolia 40 MN
Montenegro 58 ME
Mosambik 47 Mz
Myanmar (Burma) 59 MM
Namibia 39 NA
Neitsytsaaret (USA)* 53 Vi
Nepal 47 NP
Nicaragua 43 NI
Niger 49 NE
Nigeria 89 NG
Norja* 70 NO
Norsunluurannikko 71 a
Oman 7 oM
Pakistan 32 PK
Palau 80 PW
Palestiinalaisalue* 74 PS
Panama 59 PA
Papua-Uusi-Guinea 66 PG
Paraguay 35 PY
Peru 62 PE
Portugali* 62 PT
Puerto Rico 61 PR
Puola 57 PL
Qatar 74 QA
Ranska* 69 FR
Romania 58 RO
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Maa tai alue L Maakoodi
euro
Ruanda 36 RW
Ruotsi* 59 SE
Saint Kitts ja Nevis 64 KN
Saint Lucia 74 LC
Saint Vincent ja Grenadiinit 74 VC
Saksa 64 DE
Salomonsaaret 56 SB
Sambia 68 M
Samoa 55 WS
San Marino 60 M
Sao Tomé ja Principe 74 ST
Saudi-Arabia 72 SA
Senegal 50 SN
Serbia* 61 RS
Seychellit 72 SC
Sierra Leone 52 SL
Singapore 71 SG
Slovakia 61 SK
Slovenia 60 S|
Somalia 67 SO
Sri Lanka Y] LK
Sudan 18 SD
Suriname 70 SR
Swazimaa 40 SI
Sveitsi 77 CH
Syyria 82 SY
TadZikistan 39 T
Taiwan 65 W
Tansania 49 Tz
Tanska* 70 DK
Thaimaa 70 TH
Togo 50 TG
Tonga 49 T0
Trinidad ja Tobago 74 T
Tsad 56 1))
TSekki 62 z
Tunisia 50 ™
Turkki* 46 TR
Istanbul* 47
Turkmenistan 76 ™
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Maa tai alue L Maakoodi
euro
Uganda 42 UG
Ukraina 72 UA
Unkari 55 HU
Uruguay 54 uy
Uusi-Seelanti* 67 NZ
Uzbekistan 29 uz
Valko-Vendja 49 BY
Vanuatu 59 VU
Venezuela 63 VE
Vendja* 63 RU
Moskova* 78
Pietari* 72
Vietnam 63 VN
Viro 56 EE
Yhdysvallat* 74 IN
New York, Los Angeles, Washington* 81
Zimbabwe 49 IW
Maa, jota ei ole erikseen mainittu* 48
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*

Alankomaat: Alankomaihin kuuluu Hollanti/Alankomaat. Muut Hollantiin/Alankomaihin kuuluvat maat ja alueet, joita ei ole
tdssd luettelossa erikseen mainittu kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhméén.

Argentiina: Argentiinaan kuuluvat Argentiina ja siihen vélittomasti kuuluvat saaret, ei kuitenkaan Falklandin saaret.
Armenia: Vuoristo-Karabahin alue luetaan Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmdan.

Australia: Australiaan kuuluvat Australia ja Tasmania ja vélittomasti ndiden Idheisyydessd olevat saaret. Muut Australiaan
kuuluvat maat, joita ei ole maa- ja alueluettelossa erikseen mainittu, kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhméén.

AzerbaidZan: Vuoristo-Karabahin alue luetaan Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhméén.
Bosnia ja Hertsegovina: Tahan maahan kuuluvat kaikki maan rajojen sisapuolella olevat hallinnolliset kansallisuusalueet.

Britannia: Britanniaan kuuluvat Englanti, Wales, Skotlanti ja Pohjois-Irlanti sekd valittmasti ndihin alueisiin liittyvat saaret mm.
Kanaalisaaret: Jersey, Guernsey yms. ja Man-saaret. Muut Yhdistyneisiin kuningaskuntiin (UK) kuuluvat maat, joita ei ole maa- ja
alueluettelossa erikseen mainittu, kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaén.

Chile: Chileen kuuluvat Chile ja siihen vélittdmasti kuuluvat saaret. Pédsidissaaret kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu
-ryhmaén.

Ecuador: Ecuadoriin kuuluvat Ecuador ja Galdpagossaaret.

Espanja: Espanjaan kuuluvat Manner-Espanja, Ceuta ja Melilla sekd saaret valittomasti Manner-Espanjan valittomassa
Idheisyydessa mm. Mallorca, Menorca, Ibiza yms. Muut Espanjalle kuuluvat maat ja alueet, joita ei ole maa- ja alueluettelossa
erikseen mainittu, kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhméén.

Georgia: Georgiaan luetaan siihen kuuluvat alueet. Abhasia ja Eteld-Ossetia luetaan tdssa Maa, jota ei ole erikseen mainittu
-ryhmdéan.

Guyana: Guyanaan (Brit.) ei kuulu Ranskan Guyana, joka kuuluu Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.

Italia: Italiaan luetaan Italia, Sisilia ja Sardinia sekd muut vélittomasti ndihin alueisiin liittyvat saaret. Vatikaanivaltio luetaan
Italiaan.

Kypros: Kyprokseen luetaan Kyproksen EU:hun kuuluvat alueet. Kyproksen turkkilainen osa luetaan Turkkiin.

Makedonia: Makedoniaan kuuluu entisen Jugoslavian alue nimeltd@n Makedonia. Kreikkaan kuuluu vastaavan niminen
maakunta.

Moldova: Moldovaan luetaan myds Transnistrian alue.

Neitsytsaaret (Brit.): Brittildiset Neitsytsaaret luetaan Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmadan, ei Neitsytsaaret (USA)
alueeseen.

Norja: Norjaan kuuluvat Norja ja Lofootit sekd muut vélittdmasti ndihin alueisiin kuuluvat maat ja alueet. Muut Norjaan kuuluvat
maat ja alueet mm. Huippuvuoret ja Jan Mayen kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmdén.

Palestiinalaisalue: Palestiinalaisalueeseen kuuluvat kaikki erillishallintoalueet Israelin sisapuolella, jotka luetaan Palestiinan
itsehallintoalueeseen.

Portugali: Portugaliin kuuluvat Portugali ja valittomasti sen alueeseen liittyvat saaret, ei kuitenkaan Madeira ja Azorit. Muut
Portugaliin kuuluneet maat ja alueet, joita ei ole maa- ja alueluettelossa erikseen mainittu, kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen
mainittu -ryhmaan.

Ranska: Ranskaan kuuluvat Ranska ja Korsika ja niiden laheisyydessd olevat saaret. Muut Ranskaan kuuluvat maat ja alueet, joita
ei ole maa- ja alueluettelossa erikseen mainittu, kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmdan.

Ruotsi: Ruotsiin luetaan Manner-Ruotsi seka Gotlanti ja Odlanti sekd muut I3helld Ruotsia olevat saaret.
Serbia: Serbiaan luetaan Serbia ja Voivodina, mutta ei Kosovoa eikd muita Serbitasavaltoja.

Tanska: Tanskaan kuuluvat Manner-Tanskan alue ja -saaret sekd Bornholm. Muut Tanskaan kuuluvat maat, joita ei ole maa- ja
alueluettelossa erikseen mainittu, kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhméaén. Erikseen mainittuja ovat Gronlanti ja
Farsaaret.

Turkki: Turkkiin luetaan myds Kyproksen turkkilainen osa.
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Uusi-Seelanti: Uuteen-Seelantiin kuuluvat sen padsaaret (kaksi) sekd niiden valittomdssad laheisyydessa olevat saaret. Muut
Uuteen-Seelantiin kuuluvat maat ja alueet, joita ei ole maa- ja alueluettelossa erikseen mainittu, kuuluvat Maa, jota ei ole
erikseen mainittu -ryhmdan.

Vendja: Vendjddn luetaan Vendjd ja Kaliningrad sekd muut valittomasti ndihin alueisiin liittyvat Vendjalle kuuluvat saaret mm.
Novaja Zemlja, Kamt3atka ja Kuriilien saariryhmé Vendjan osalta. Huippuvuoret luetaan Maa, jota ei ole erikseen mainittu
-ryhmaén.

Yhdysvallat: Yhdysvaltoihin luetaan Yhdysvallat, Alaska ja Havaiji sekd valittmasti ndihin alueisiin liittyvét Yhdysvaltoihin
kuuluvat saaret ja alueet. Muut Yhdysvaltoihin (USA) kuuluvat maat, joita ei ole maa- ja alueluettelossa erikseen mainittu, mm.
Guam, Okinawa, Amerikan Samoa yms. kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmdan.

Maa, jota ei ole erikseen mainittu: Tahdn ryhmdén kuuluu muutama itsendinen valtio, mm. YK:n jésenvaltioista tdhén
ryhmadn kuuluvat Kiribati, Nauru, Tuvalu ja Pdivantasaajan Guinea. Liséksi ryhmdén kuuluvat ne alueet ja useimmiten saaret,
jotka sijaitsevat kaukana emdmaasta sekd erddt muut alueet. Tallaisia ovat mm. Sint Maarten, Gibraltar, Ldnsi-Sahara, Réunion,
Ranskan Polynesia (Tahiti), Uusi-Kaledonia, Pitcairn ja Turks- ja Caiccossaaret seka mm. kaikki ne edelld eri maiden kohdalla
mainitut alueet, jotka kuuluvat ryhmdan Maa, jota ei ole erikseen mainittu.

Etelanapa: Koko Eteldnapa luetaan Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmdan.

Eri maiden sotilastukikohdat ja muut eri jarjestojen hallintoalueet, joihin kantavdestdlld ei ole kulkuoikeutta luetaan Maa,
jota ei ole erikseen mainittu -ryhméén.

Kaupunkeihin, jotka on mainittu maa- ja alueluettelossa Britannian, Kiinan, Turkin, Vendjan ja Yhdysvaltojen kohdalla, luetaan
vain ndiden kaupunkien (kuntien) hallinnollisten rajojen sisdpuolella olevat alueet, esim. Suur-Lontoo (Greater London), mutta ei
esimerkiksi Lontoon esikaupunkeja Watford jne. eikd koko Los Angelesin aluetta yms.
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